
Produktname Bezugsquelle

Beispielkategorie Beispielgruppe Beispiel: Kaffee Bio Café Esperanza Weltladen HH

Beispielkategorie Beispielgruppe Beispiel: Kühlschrank Siemens 123345 Siemens OnlineShop

Computer

Drucker

Kopierer

Scanner

Multifunktionsgeräte

Computermaus

Monitore

Mobiltelefone

Laptops

Telefon

abschaltbare Steckdosen

Produktgruppe Produkt

Bestandsaufnahme

Leitfaden zur Bestandsaufnahme und Umstellung der Beschaffungspraxis (Stand: Juli 2017)

(angelehnt an die Beschaffungsrichtlinie des Zentrums für Mission und Ökumene – nordkirche weltweit)

Folgende Tabelle kann genutzt werden, um eine Bestandsaufnahme durchzuführen. Sie soll Ihnen dabei helfen einen Überblick über Ihre Beschaffungspraxis zu erhalten. 

Die Bestandsaufnahme muss nicht an die Projektgruppe "ÖkoFaire Gemeinde" gesendet werden.

Um eine Bestandsaufnahme durchzuführen, wählen Sie zunächst die jeweiligen Produktgruppen und Produkte aus die für die Beschaffung in ihrer Gemeinde eine Rolle spielen. Anschließend füllen Sie die

Spalten  „Jährliche Bezugsmenge“ und „Verantwortlich für den Einkauf“ und wenn möglich "Kosten" aus. 

Für die Umstellung auf eine ökofaire Beschaffung werden in einem nächsten Schritt die weiteren Spalten ausgefüllt.

Bitte beachten Sie, dass in jeder Kirchengemeinde unterschiedliche Gegenstände vorhanden sind. Ergänzen Sie die Tabelle nach Belieben. Es empfiehlt sich die Datei in Excel auszufüllen, da sie nicht zum Drucken geeignet ist.

Elektrogeräte allgemein

Elektronische Geräte

Kriterienkategorie 

"ÖkoFaire Gemeinde"



Kühlschrank

Herd

Geschirrspüler

Waschmaschine

Geschirr

Besteck

Servietten

Küchenmöbel

Kopier- und Druckpapier

Versandtaschen

Briefumschläge

Trennblätter

Visitenkarten

Bleistife

Kugelschreiber

Füller

Filzstifte

Radiergummi

Ordner

Klebestifte

Tonerkartuschen

Batterien

Küchenausstattung

Büroartikel

Elektronische Geräte

Büroausstattung



Klarsichthüllen

Textmarker

Scheren

Klebeband

Gemeindebriefe

Broschüren

Flyer

Einladungskarten

Möbel

Beleuchtung

Gas

Strom

Toilettenpapier

Handtuchpapier

Handtuchtrockner

Spülmittel

Putzmittel

Putzschwamm

Geschirrtücher

Seife

Blumen

Allgemeiner 

Kirchengemeindebedarf

Büroartikel

Druckerzeugnisse

Büroausstattung

Energie

Innen und Außen

Bürausstattung allgemein

Energiebezug

Reinigung und Hygiene



Kerzen

Gardinen

T-Shirts für Aktionen

Kaffee

Tee

Saft

Milchprodukte

Obst

Gemüse

Snacks (z. B. Kekse)

Fleisch

Fisch

Wasser

Fahrrad

Elektrofahrrad

Elektroauto

Auto (Benzin)

Auto (Diesel)

Ethisches Investment Investment Kircheneigenes Vermögen

Allgemeiner 

Kirchengemeindebedarf

Lebensmittel

Mobilität

Veranstaltungen und 

Bewirtung

Mobilität

Innen und Außen

Textilien



Jährliche Bezugsmenge bzw. Bestandsmenge
Kosten 
(bitte angeben: pro Produkt oder 

monatlich, quartalsweise oder jährlich)

Verantwortlich für den Einkauf Siegel u. Kennzeichnungen

100 kg/jährlich 4,79 €/250 g; 1916 €/Jahr Kim Mustermensch GEPA

1 Kühlschrank, keine weiteren Anschaffungen 

geplant

499,99 €/Produkt + monatlicher 

Anteil an Stromkosten
Kim Mustermensch A+

Bestandsaufnahme

Leitfaden zur Bestandsaufnahme und Umstellung der Beschaffungspraxis (Stand: Juli 2017)

(angelehnt an die Beschaffungsrichtlinie des Zentrums für Mission und Ökumene – nordkirche weltweit)

Folgende Tabelle kann genutzt werden, um eine Bestandsaufnahme durchzuführen. Sie soll Ihnen dabei helfen einen Überblick über Ihre Beschaffungspraxis zu erhalten. 

Die Bestandsaufnahme muss nicht an die Projektgruppe "ÖkoFaire Gemeinde" gesendet werden.

Um eine Bestandsaufnahme durchzuführen, wählen Sie zunächst die jeweiligen Produktgruppen und Produkte aus die für die Beschaffung in ihrer Gemeinde eine Rolle spielen. Anschließend füllen Sie die
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Bitte beachten Sie, dass in jeder Kirchengemeinde unterschiedliche Gegenstände vorhanden sind. Ergänzen Sie die Tabelle nach Belieben. Es empfiehlt sich die Datei in Excel auszufüllen, da sie nicht zum Drucken geeignet ist.









Wichtige Kriterien/Hinweise Siegel u. Kennzeichnungen Bewertung (--;-;+;++) Zielsetzung

++ beibehalten

- Kühlschrank mit A+++
(muss nicht ausgefüllt werden)
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(angelehnt an die Beschaffungsrichtlinie des Zentrums für Mission und Ökumene – nordkirche weltweit)
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Bitte beachten Sie, dass in jeder Kirchengemeinde unterschiedliche Gegenstände vorhanden sind. Ergänzen Sie die Tabelle nach Belieben. Es empfiehlt sich die Datei in Excel auszufüllen, da sie nicht zum Drucken geeignet ist.

UmstellungsprozessBewertung d. Bestandsaufnahme

hohe Energieeffizienz geringer Schadstoffgehalt; 

lange Lebensdauer; niedrige Geräuschemissionen, 

Recycelbarkeit

Blauer Engel (++), TCO certified (+)



hohe Energieeffizienz; geringer Schadstoffgehalt; 

lange Lebensdauer; Recycelbarkeit
Blauer Engel (++), Energieeffizienzklasse A+++ (++)

hohe Energieeffizienz; geringer Schadstoffgehalt; 

lange Lebensdauer; Recycelbarkeit
Energieeffizienzklasse A+++ (++)

hohe Energieeffizienz; geringer Schadstoffgehalt; 

lange Lebensdauer; Recycelbarkeit
Blauer Engel (++), Energieeffizienzklasse A+++ (++)

hohe Energieeffizienz; geringer Schadstoffgehalt; 

lange Lebensdauer; Recycelbarkeit
Blauer Engel (++), Energieeffizienzklasse A+++ (++)

aus bio-basierten Rohstoffen oder recyceltem 

Kunststoff

Mehrwegbesteck

Recyclingmaterial aus 100% Recyclingpapier Blauer Engel (++)

aus nachwachsenden Rohstoffen (z. B. Holz) FSC  (++)

Recyclingpapier aus 100% Altpapier Blauer Engel (++)

Recyclingpapier aus 100% Altpapier, Direktrecycling Blauer Engel (++)

Recyclingpapier aus 100% Altpapier, Direktrecycling Blauer Engel (++)

Recyclingpapier aus 100% Altpapier, Direktrecycling Blauer Engel (++)

Recyclingpapier aus 100% Altpapier, Direktrecycling Blauer Engel (++)

Holz aus nachhaltiger Forstwirtschaft FSC (++)

Gehäuse aus Holz (aus nachhaltiger Forstwirtschaft); 

Gehäuse aus recyceltem Kunststoff; austauschbare 

Mine

FSC (bei Holz-Kugelschreibern)

Gehäuse aus recyceltem bzw. chlorfreien Kunststoff; 

Gehäuse aus recyceltem bzw. PVC freien Kunststoff; 

Material: Naturkautschuk

Recyclingpapier aus 100% Altpapier Blauer Engel (++)

Gehäuse aus recyceltem Kunststoff; Klebstoff aus bio-

basierten Rohstoffen; Lösemittelfrei

wiederaufladbar



aus chlor- und weichmacherfreiem Kunststoff, besser 

aus recyceltem Kunststoff
Blauer Engel (++); EU-Umweltzeichen (+)

Gehäuse aus recyceltem Kunststoff bzw. Pappe; 

nachfüllbar; Tinte auf Wasserbasis, Lösungsmittelfrei
FSC (++), Nordic Swan (+)

Griff der Schere aus recyceltem Material

aus recyceltem Kunststoff, Lösemittelfrei

aus nachwachsenden Rohstoffen (z. B. Holz) FSC (++)

LED-Leuchtmittel

Biogas

Alternativ: Kompensation z. B. über Klima-Kollekte
Grünes Gas (++)

100 Prozent zertifizierter Ökostrom Ok-Power (++), Grüne Strom Label (++)

Recyclingpapier aus 100% Altpapier Blauer Engel (++)

Recyclingpapier aus 100% Altpapier Blauer Engel (++)

aus nachwachsenden Rohstoffen (z. B. auf 

Pflanzenbasis); vegan; tierversuchsfrei; Verzicht auf 

Phosphate u. Erdöltensiden

Blauer Engel (++), EU-Umweltzeichen (+)

aus nachwachsenden Rohstoffen (z. B. auf 

Pflanzenbasis); vegan; tierversuchsfrei; Verzicht auf 

Phosphate u. Erdöltensiden

Blauer Engel (++), EU-Umweltzeichen (+)

aus recycelten Materialien EU-Umweltzeichen (++)

aus Fairem Handel bzw. Bio-Rohstoffe GEPA (++); El Puente (++); GOTS (++), Fairtrade (++)

aus nachwachsenden Rohstoffen (z. B. auf Pflanzenbasis); vegan; tierversuchsfreiEU-Umweltzeichen (++)

Saisonal bzw. aus Fairem Handel Fairtrade (++)

Recyclingpapier aus 100% Altpapier; Druckfarben aus 

nachwachsenden Rohstoffen (z. B. Pflanzenöle), 

klimaneutraler Versand, Kompensation über Klima-

Kollekte 

Blauer Engel (++)



Teelichter ohne Aluminiumfassung kaufen.

Es ist eine große Herausforderung ökologisch- und 

sozialeinwandfreie Kerzen zu erwerben. Paraffin ist 

ein Erdölprodukt und somit kein nachwachsender 

Rohstoff. Stearin ist zwar ein nachwachsender 

Rohstoff, allerdings wird oft Palmöl verwendet für 

dessen Anbau Monokulturen fördert bzw. Wälder 

gerodet werden.  

Vermeidung synthetischer Fasern wie Polyester, 

ökologischer Anbau, Fairer Handel

GOTS (++), GEPA (++), Fairtrade (++), 

Mitglied in der FairWearFoundation (+)

Vermeidung synthetischer Fasern wie Polyester, 

ökologischer Anbau, Fairer Handel

GOTS (++), GEPA (++), Fairtrade (++), 

Mitglied in der FairWearFoundation (+)

nachhaltige Fischerei MSC (+)

Regional, Mehrweg Mehrwegkennzeichnung (++)

Bezug von 100 Prozent zertifizierten Ökostrom

Bezug von 100 Prozent zertifizierten Ökostrom

Einbezug von ethischen Kriterien z.B. von 

FairWorldFond oder OikoCredit

Umweltschädlich, daher am besten nicht nutzen, 

Bildung von Fahrgemeinschaften bewerben

GEPA (++), Fairtrade (++), Naturland Fair 

(++), 

Bio-EU-Label (+), Demeter (++), Bioland 

(+), Naturland (++), Neuland (für Fleisch) 

(+)

ökologische Landwirtschaft, Fairer Handel



Verantwortlich für die Umsetzung
Geschätzte Kosten 
(bitte angeben: pro Produkt oder 

monatlich, quartalsweise oder jährlich)

Stand der Umsetzung

Kim Mustermensch 4,79 €/250 g; 1916 €/Jahr durchgeführt

Kim Mustermensch

499,99 €/Produkt + monatlicher Anteil 

an Stromkosten (geringer als vorher, da 

höhere Energieeffizienzklasse)

in Planung (Umsetzung 

erfolgt, wenn neues Gerät 

benötigt wird)

Leitfaden zur Bestandsaufnahme und Umstellung der Beschaffungspraxis (Stand: Juli 2017)

(angelehnt an die Beschaffungsrichtlinie des Zentrums für Mission und Ökumene – nordkirche weltweit)

Folgende Tabelle kann genutzt werden, um eine Bestandsaufnahme durchzuführen. Sie soll Ihnen dabei helfen einen Überblick über Ihre Beschaffungspraxis zu erhalten. 

Die Bestandsaufnahme muss nicht an die Projektgruppe "ÖkoFaire Gemeinde" gesendet werden.

Um eine Bestandsaufnahme durchzuführen, wählen Sie zunächst die jeweiligen Produktgruppen und Produkte aus die für die Beschaffung in ihrer Gemeinde eine Rolle spielen. Anschließend füllen Sie die

Spalten  „Jährliche Bezugsmenge“ und „Verantwortlich für den Einkauf“ und wenn möglich "Kosten" aus. 

Für die Umstellung auf eine ökofaire Beschaffung werden in einem nächsten Schritt die weiteren Spalten ausgefüllt.

Bitte beachten Sie, dass in jeder Kirchengemeinde unterschiedliche Gegenstände vorhanden sind. Ergänzen Sie die Tabelle nach Belieben. Es empfiehlt sich die Datei in Excel auszufüllen, da sie nicht zum Drucken geeignet ist.

Umstellungsprozess








